Zarzadzenie Nr 944.2018
Burmistrza Miasta Jawora
z dnia 25 kwietnia 2018 r.

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Jaworze.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2017 r. poz. 1875, pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

W regulaminie organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Jaworze stanowigcym zalacznik do
zarzadzenia nr 349.2016 Burmistrza Miasta Jawora z dnia 22 lutego 2016 r. w sprawie nadania
Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Jaworze, zmienionym zarzadzeniem nr
3632016 z dnia 10 marca 2016 r., zarzadzeniem nr 4192016 z dnia
14 czerwca 2016 r., zarzgdzeniem nr 505.2016 z dnia 25 pazdziernika 2016 r., zarzagdzeniem nr
926.2018 z dnia 30 marca 2018 r. oraz zarzadzeniem nr 941.2018 z dnia 19 kwietnia 2018 r.,
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) wd§8ust. 1:
a. pkt 3 otrzymuje brzmienie:
,,3) Wydziat Podatkowy (PN),”,
b. po pkt 11 dodaje si¢ pkt 12 o brzmieniu:
,,12) Wydzial Windykacji Naleznosci (WN),”,

2) § 16 otrzymuje brzmienie:
,,§ 16. Do zadanh Wydzialu Podatkowego naleza sprawy w zakresie:

1) planowania budzetu Gminy w zakresie podatkoéw

2)  sporzgdzanie sprawozdan z wykonania budzetu w zakresie podatkow,

3)  wymiaru podatkéw stanowigcych dochody Gminy zgodnie z obowigzujacymi
przepisami podatkowymi,

4)  obstugi kasowe;j,

5)  wspolpracy z Regionalng Izbg Obrachunkows, Urzgedem Skarbowym, Izbg
Skarbowg Starostwem Powiatowym oraz innymi instytucjami i organizacjami w
sprawach podatkowych,

6) obstugi interesantdw poprzez wystawianie pokwitowan z tytutu naleznosci
stanowigcych dochody gminy,

7)  ksiegowania naleznosci podatkowych,

8)  kontroli prawidtowosci danych przedstawianych przez podatnikéow dla celow
naliczenia podatkow,

9)  wydawania decyzji w sprawie umorzenia, roztozenia na raty, odroczenia terminow
ptatnosci podatkow,

10) wystawiania zaswiadczen w sprawach podatkowych,

11) prowadzenia rejestru uméw, prowadzenia innych spraw wplywajacych do

komorki oraz zleconych przez Burmistrza.

Przy zalatwianiu spraw uzywa symbolu ,,PN”,”,




3) po § 24 dodaje sie §25, ktory otrzymuje brzmienie:

,»§ 25. Do zadan Wydzialu Windykacji Nalezno$ci naleza sprawy:

1) windykacji podatkéw 1 optat, w tym:
a) wystawianie upomnien,
b) wystawianie tytutow egzekucyjnych,

2) windykacji nalezno$ci cywilnoprawnych (dzierzawa, wieczyste uzytkowanie, zarzad,
uzytkowanie, przeksztatcenie wieczystego uzytkowania w prawo wtasnosci, sprzedaz), w
tym:

a) wystawianie wezwan do zaplaty,
b) postepowanie sgdowe i egzekucja komornicza,

3) windykacji naleznosci z tytutu optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi, w tym:
a) wystawianie upomnien,

b) wystawianie tytulow egzekucyjnych,

4) windykacji naleznosci publicznoprawnych,

5) monitorowania przebiegu postgpowan o przymusowe wyegzekwowania naleznosci i
uskutecznienie procesu egzekucji,

6) zglaszania wierzytelnosci Gminy w postgpowaniu upadlosciowym, uktadowym lub
likwidacyjnym,

7) przygotowywania wnioskow o ustanowienie hipoteki zabezpieczajacej sptate naleznosci,

8) wspolpracy z urzgdem skarbowym i innymi organami uprawnionymi do prowadzenia
egzekucji w zakresie zobowigzan finansowych,

9) sporzadzania kwartalnych informacji o stanie zaleglosci objetych egzekucja,

10) wnioskowania o umorzenie z urzgdu niesciggalnych naleznosci pienieznych, po uprzednim
uzyskaniu opinii prawnej,

11) wspdtpracy z komoérkami organizacyjnymi Urzedu, organami i instytucjami publicznymi w
zakresie ustalenia danych o dluznikach niezbednych do prowadzenia skutecznej
windykacji,

12) realizacji procedury potracen wzajemnych wierzytelnosci (kompensacja),

13) podejmowania  dziatan przedsagdowych (monitoring telefoniczny, elektroniczny,
korespondencyjny),

14) przeprowadzania rozmoéw i negocjacji z dtuznikami w zakresie ostatecznego terminu splaty
naleznosci wraz z odsetkami, przed podjeciem czynnosci zmierzajacych do przymusowego
wyegzekwowania naleznosci,

15) sporzadzania planéw 1 raportdow dotyczacych realizacji czynnosci windykacyjnych,
realizacji zadan egzekucji administracyjnej,

16) wystepowania z wnioskiem o wyjawianie majatku dtuznika i zobowigzanego,

17) prowadzenia innych spraw wptywajacych do komorki oraz zleconych przez Burmistrza.

Przy zatatwianiu spraw uzywa symbolu , WN”.”,

4) zatacznik nr 1 do regulaminu otrzymuje brzmienie zatacznika do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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