Zat. Nr 6
W BOI znajdowag¢ sie beda nastepujace stanowiska i sprawy:

Stanowisko 1,2 — sprawy z zakresu Wydziatu Organizgjnego (OR)
Punkt informacyjny.

Kancelaria.

Stanowisko 3 — sprawy z zakresu Wydziatu FinansowBedatkowego (FN)
Podatki i optaty lokalne

Ztozenie informacji i deklaracji na podatek od nieruciosci.

Ztozenie informacji i deklaracji na podatek rolny.

Ztozenie deklaracji na podatek éadkow transportowych.

Korekty w/w deklaracji i informaciji.

Ztozenie wnioskow o Zaviadczenia w sprawach podatkowych i odbior tycéwzadcze.
Wyijasnienia w sprawie podatkow lokalnych oraz wieczystagytkowania gruntow.
Uzgodnienie wptat, sald, itp.

Wystawianie pokwitowa na wptaty dokonywane w kasie.
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Stanowisko 4 — sprawy z zakresu Wydziatu Gospodarkomunalnej (GK)
Dziatalnosé¢ gospodarcza

1. Wpis do centralnej ewidencji dzialakod gospodarczej, zmiana, zawieszenie,
odwieszenie, wykrdenie,

2. Wydanie licencji na wykonywanie transportu drogoo/éaksowl.
Zezwolenia na sprzeda alkoholu

1. Zlozenie wniosku o wydanie licencji na sprzeaapojow alkoholowych,

2. Rezygnacja ze sprzedanapojow alkoholowych.
Gospodarka mieszkaniowa

1. Zlozenie wniosku o przydziat mieszkania komunalnegaddkialu socjalnego.

2. Uzyskanie zé&wiadczenia o kolejnii na lcie os6b zakwalifikowanych do przydziatu
mieszkania komunalnego.

3. Ziozenie wniosku na zamiammiedzylokatorslg, na podnajem.
Drogi

1. Zlozenie wniosku i odbior zezwolenia nagag pasa drogowego — prowadzenie robot w
pasie drogowym, usytuowanie reklamy.



2. Wydanie zezwolenia na budewprzebudow zjazdu.

Zezwolenie na utrzymania psa rasy uznanej za agresya

1. Ziozenie wniosku na uzyskanie zezwolenia na utrzympsgerasy uznanej za agresywn
Stanowisko 5 — sprawy z zakresu Referatu Gospodarkddpadami (GO)

Odpady komunalne

Deklaracja o wysokii optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.
Wyijasnienia w sprawie optat za odpady komunalne.

Uzgodnienie wptat, sald, itp.

Wydawanie kodow kreskowych.
Wydawanie workow.
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Stanowisko 6 — sprawy z zakresu Referatu Wodaggow i Kanalizacji (GK/WK)
Woda, scieki

1. Zawieranie umow na dostawody i odbiorsciekow.
2. Uzgadnianie wptat, sald, itp.
3. Wyjasnianie w sprawie optat za wedscieki.

Stanowisko 7 — sprawy z zakresu z zakresu Wydzial®s$wiaty, Kultury, Sportu,
Zdrowia i Pomocy Spotecznej (OK)

Stypendia, dotacje dla pracodawcow i uczniow, Zabit

1. Dofinansowanie pracodawcow.

2. Dofinansowanie kosztéw ksztatcenia mtodocianyclt@nanikow.

3. Rejestracjatobkdéw i klubow dziegicych.

4. Pomoc materialna dla uczniow — zasitek szkolny.

5. Dotacje na prace konserwatorskie, restauratorgkieaty budowlane przy zabytkach.

Stanowisko 8,9 — sprawy z zakresu Wydziatu GospodarNieruchomosciami (GN)
Gospodarka Nieruchomdciami

1. Informacja o przetargach na sprzedgminnych nieruchomii oraz o maliwosci
nabywania przez gmgmieruchoméci w formie pierwokupu.

2. Sprzeda lokali mieszkalnych i zytkowych na rzecz najemcéw.
3. Sprzeda badZz oddawanie w iytkowanie wieczyste, przylegtych dziatek budowlamyc

4. Czasowa dziegmawa gminnych gruntéw, w tym: zabudowanych i podawy ogrodowo-
polowe.



5. Sprzeda, wzytkowanie wieczyste, ayczenie, dzierawe, najem i oddawanie w trwaty
zarzd nieruchoméci gminnych jak rownig w sprawach bezumownego korzystania z
gruntow i stiebnaci gruntowych dospu do drég publicznych.

6. Aktualizacja i zmiany stawki procentowe] optat rogeh z tytutu aytkowania
wieczystego nieruchondoi gruntowych.

7. Przeksztalcenia prawazytkowania wieczystego w prawo witasieo nieruchomeci oraz
udzielania bonifikaty od optat za wieczysteg/tkowanie.

8. Zezwolenia na czasowe zaje gruntow na cele budowlane gminnych nieruchamnoie
bedacych chgami komunikacyjnymi oraz na lokalizacjurzadzen infrastruktury
technicznej i obiektéw budowlanych oraz wydawanoiestrzygng¢ administracyjnych.

9. Podzialy geodezyjne.
10. Wydawanie zéwiadcze o nadawanie numeréw padkowych nieruchomii.

11.Przejmowanie nieruchomdo Skarbu Pastwa.
Planowanie Przestrzenne

1. Zagospodarowanie przestrzenne miasta Jawora w @stny aktualnéci studium i
planéw miejscowych.

2. Wypisy i wyrysy ze studium uwarunkowa i kierunkdw zagospodarowania
przestrzennego oraz z miejscowych planéw miastatkrawaraz wydawanie rozstrzygai
administracyjnych.

3. Opinie i zawiadczenia opracowywane na podstawie studium uvkama i kierunkow
zagospodarowania przestrzennego oraz miejscowyahdéw miasta Jawora oraz ich
wydawanie.

4. Whnioski wtagcicieli gruntéw, w sprawach roszazeplanistycznych, wynikagych z
uchwalenia miejscowego planu lub jego zmiany.

Ochrona Srodowiska

1. Wydawanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacje
przedsgwziccia.

2. Uciazliwosci dla srodowiska w zakresie okilenym w ustawie Prawo ochrony
srodowiska, w tym: odpady niebezpieczne, np.-azbest.

3. Naliczanie opfat za utrapojazdu bez zmiany w zakresie prawa widsno
4. Wydawanie zezwolena upraw maku i konopi.

5. Zielen i wycinka drzew i krzewéw jak réwnieochrony pomnikow przyrody.
Stanowisko 10-14 — sprawy z zakresu Wydziatu Spra®@bywatelskich (SO)

Dowody osobiste (10,11)



1
2
3.
4
5

. Przyjmowanie wnioskow.

. Wydawanie, wymiana, utrata i uniexvaenie dowoddw osobistych.

Udostpnianie danych z Rejestru Dowodow Osobistych.

. Udostpnianie dokumentacji zwkanej z dowodami osobistymi.

. Wydawanie zéwiadcze z Rejestru Dowodow Osobistych

Ewidencja ludnosci (10,11)

1.

5.

Sprawy meldunkowe.

Zameldowanie na pobyt staty lub czasowy.
Wymeldowanie z miejsca pobytu statego i czasowego.
Meldunek cudzoziemcow.

Zgtoszenie wyjazdu oraz powrotu poza granice RP.

Udostpnianie danych osobowych z rejestru miegekav, rejestru zamieszkania
cudzoziemcow.

Wydawanie zawiadczé z rejestru mieszkaow, rejestru zamieszkania cudzoziemcow

Postpowania administracyjne w sprawie zameldowania, elgowania, uchylenie
czynndci materialno technicznej.

Wystepowanie o nadanie numeru PESEL.

Rejestr wyborcow (10,11)

1.

Wopis do rejestru wyborcow.

Sprawy wojskowe (12,13)

1.

Uznanie konieczrimi sprawowania przez ose@bpodlegajca obowizkowi shwby
wojskowej bezpfredniej opieki nad cztonkiem rodziny.

Ustalenie swiadczenia pieriznego zotnierzom rezerwy rekompenguoggo utracone
wynagrodzenie.

Uznanie osoby, ktérej dostarczono kagowotania do odbycia zasadniczej zy
wojskowej orazotnierza za posiadgego na wygcznym utrzymaniu cztonkow rodziny.

Pokrywanie nalenoici i optat mieszkaniowychotnierzom uznanym za posiadeych na
wytgcznym utrzymaniu cztonkéw rodzinyotnierzom uznanym za samotnych.

Uznanie osoby, ktorej deczono karg powotania do odbycia zasadnicze] 7ty
wojskowej orazzotnierza odbywajcego ¢ stwzbg zazotnierza samotnego.

Zbiorki publiczne, imprezy masowe (12,13)

1.
2.

Wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy magow

Zawiadomienie o0 zamiarze zgromadzenia.



Stanowisko 15, 16 — sprawy z zakresu Ugdu Stanu Cywilnego (USC)
uUscC

Wydawanie dokumentow z rejestru stanu cywilnego

Whiosek o wydanie odpisu akt

Sporzdzenie aktu urodzenia

Sporzdzenie aktu zgonu

Zawarcie matenstwa w USC

Skrocenie miestznego terminu do zawarcia maistwa

Wydanie z&awiadczenia w formie wyznanioweghlub konkordatowy

Whniosek o wydanie Zaviadczenia w formie wyznanioweghub konkordatowy
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Wydanie z&wiadczenia do zawarcia nighstwa za granic

10.Wniosek o wydanie Zaviadczenia o zdolni prawnej do zawarcia zgiku
makzenskiego matonka za granic

11.Wpisanie do polskiego rejestru stanu cywilnego aagznego aktu
12.Whniosek o transkrypejaktu matenstwa

13.Whniosek o transkrypejaktu urodzenia

14.Whniosek o transkrypejaktu zgonu

15. Sprostowanie aktu stanu cywilnego

16.Whniosek o sprostowanie aktu stanu cywilnego
17.Uzupetnienie aktu stanu cywilnego

18.Whniosek o uzupetnienie aktu stanu cywilnego
19.Zmiana imienia lub nazwiska

20.Whniosek o zmiagimienia lub nazwiska
21.Oswiadczenie o zmianie nazwiska dziecka
22.Whniosek o zmiag nazwiska dziecka

23.0Oswiadczenie o zmianie imion dziecka

24.Whniosek o zmiagimion dziecka

25. Odtworzenie lub ustalenie #@ aktu stanu cywilnego spa@@zonego za grarmic
26.Whniosek o odtworzenie zagranicznego aktuzeregtwa
27.Whniosek o odtworzenie zagranicznego aktu urodzenia
28.Whniosek o odtworzenie zagranicznego aktu zgonu
29.Whniosek o ustalenie zagranicznego aktuzeregtwa
30.Whniosek o ustalenie zagranicznego aktu zgonu
31.Whniosek o ustalenie zagranicznego aktu urodzenia



32.Oswiadczenie maionka rozwiedzionego o powrocie do nazwiska noszopered
zawarciem madenstwa

33.Whniosek o powrocie do nazwiska
34.Oswiadczenie 0 uznaniu ojcostwa

Stanowisko 17 — pomieszczenie uniwersalne -,pokojorméw”, pomieszczenie na
przyjecie interesantéw przez BM, pkt inf.srodkow unijnych

Stanowisko 18,19 — sprawy z zakresu KASA i KASA
Kasa
Obstuga kasowa, optaty skarbowe.

Stanowisko 20 — sprawy z zakresu BOI (Kierownik Bita)



