Zarzadzenie Nr 950.2018
Burmistrza Miasta Jawora
z dnia 14 maja 2018 r.

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Jaworze.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
2 2017 r. poz. 1875, pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

W regulaminie organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Jaworze stanowigcym zatacznik do
zarzadzenia nr 349.2016 Burmistrza Miasta Jawora z dnia 22 lutego 2016 r. w sprawie
nadania Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Jaworze, zmienionym
zarzadzeniem nr 363.2016 z dnia 10 marca 2016 r., zarzadzeniem nr 419.2016 z dnia
14 czerwca 2016 r., zarzadzeniem nr 505.2016 z dnia 25 pazdziernika 2016 r., zarzadzeniem
nr 926.2018 z dnia 30 marca 2018 r., zarzadzeniem nr 941.2018 z dnia 19 kwietnia 2018 r.
oraz zarzadzeniem nr 944.2018 z dnia 25 kwietnia 2018 r. wprowadza si¢ nastgpujace
zmiany:

1) w§ 8ust. 1:
a) pkt 3 otrzymuje brzmienie:

,»3) Wydzial Podatkowy 1 Windykacji Naleznosci (PN),”,

b) uchyla si¢ pkt 12,
c) pkt 16 otrzymuje brzmienie:

,16) Referat Gospodarki Odpadami (GO),”,

2) § 16 otrzymuje brzmienie:
3 16.
Do zadan Wydzialu Podatkowego i Windykacji NaleznoS$ci naleza sprawy w zakresie:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

9)

planowania budzetu Gminy w zakresie podatkow

sporzadzanie sprawozdan z wykonania budzetu w zakresie podatkow,

wymiaru podatkow stanowigcych dochody Gminy zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami podatkowymi,

obstugi kasowe;,

wspotpracy z Regionalng Izbg Obrachunkowa, Urzedem Skarbowym, Izbg Skarbowa
Starostwem Powiatowym oraz innymi instytucjami i organizacjami w sprawach
podatkowych,

obstugi interesantow poprzez wystawianie pokwitowan z tytulu naleznos$ci
stanowigcych dochody gminy,

ksiggowania naleznos$ci podatkowych,

kontroli prawidtowosci danych przedstawianych przez podatnikow dla celow
naliczenia podatkow,

wydawania decyzji w sprawie umorzenia, roztozenia na raty, odroczenia terminow
ptatnosci podatkow,

10) wystawiania zaswiadczen w sprawach podatkowych,
11) prowadzenia rejestru umow,
12) windykacji podatkéw i optat, w tym:

a) wystawianie upomnien,



b) wystawianie tytutow egzekucyjnych,

13) windykacji nalezno$ci cywilnoprawnych (dzierzawa, wieczyste uzytkowanie, zarzad,
uzytkowanie, przeksztalcenie wieczystego uzytkowania w prawo wiasnosci,
sprzedaz), w tym:

a) wystawianie wezwan do zaptaty,
b) postepowanie sgdowe i egzekucja komornicza,

14) windykacji naleznosci z tytutu optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi, w
tym:

a) wystawianie upomnien,
b) wystawianie tytulow egzekucyjnych,

15) windykacji naleznos$ci publicznoprawnych,

16) monitorowania przebiegu postepowan o przymusowe wyegzekwowania naleznosci
I uskutecznienie procesu egzekucji,

17) zgtaszania wierzytelnosci Gminy w postepowaniu upadtosciowym, uktadowym lub
likwidacyjnym,

18) przygotowywania wnioskOw o ustanowienie hipoteki zabezpieczajacej sptate
naleznosci,

19) wspolpracy z urzgdem skarbowym i innymi organami uprawnionymi do prowadzenia
egzekucji w zakresie zobowigzan finansowych,

20) sporzadzania kwartalnych informacji o stanie zalegltosci objetych egzekucja,

21) wnioskowania o umorzenie z urzedu niesciggalnych nalezno$ci pieni¢znych, po
uprzednim uzyskaniu opinii prawnej,

22) wspolpracy z komorkami organizacyjnymi Urzedu, organami i instytucjami
publicznymi w zakresie ustalenia danych o dtuznikach niezbgdnych do prowadzenia
skutecznej windykacji,

23) realizacji procedury potracen wzajemnych wierzytelnosci (kompensacja),

24) podejmowania dziatan przedsadowych (monitoring telefoniczny, elektroniczny,
korespondencyjny),

25) przeprowadzania rozmoéw i negocjacji z dluznikami w zakresie ostatecznego terminu
splaty nalezno$ci wraz z odsetkami, przed podjeciem czynno$ci zmierzajacych do
przymusowego wyegzekwowania naleznosci,

26) sporzadzania planow i raportow dotyczacych realizacji czynno$ci windykacyjnych,
realizacji zadan egzekucji administracyjnej,

27) wystepowania z wnioskiem o wyjawianie majatku dtuznika i zobowigzanego,

28) prowadzenia innych spraw wplywajacych do komorki oraz zleconych przez
Burmistrza.

Przy zatatwianiu spraw uzywa symbolu ,,PN”.”

3) w§20:
a) w pkt 29 kropke zastepuje si¢ przecinkiem,
b) po pkt 29 dodaje si¢ pkt 30 i 31 w brzmieniu:
— ,,30) zapewnienia utrzymania czysto$ci 1 porzadku oraz urzadzen sanitarnych,
wysypisk 1 unieszkodliwiania odpadéw komunalnych, w tym petnienie nadzoru nad
realizacjg zadan przez komorki organizacyjne Urzedu oraz jednostki organizacyjne
Gminy realizujace te zadania,”,

— ,,31) zapewnienia prawidtowej gospodarki odpadami komunalnymi na terenie
Gminy, w tym ksztattowanie form funkcjonowania systemu gospodarowania
odpadami komunalnymi oraz petienie nadzoru nad realizacja zadah przez komorki
organizacyjne Urzedu 1 jednostki organizacyjne Gminy realizujace te zadania.”,

4) uchyla sie¢ § 25,



5) § 29 otrzymuje brzmienie:

»§ 29.

Do zadan Referatu Gospodarki Odpadami naleza sprawy:

1) organizacji i zarzadzania systemem gospodarowania odpadami komunalnymi na
terenie Gminy, w tym w szczegolnosci:

a)
b)

d)
e)

f)

9)

h)

0)
P)

Q)

objecie wszystkich wtascicieli nieruchomo$ci na terenie Gminy systemem
gospodarowania odpadami komunalnymi,

zorganizowanie odbierania odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci
oraz zorganizowanie odbierania odpadéw komunalnych oraz oprézniania
zbiornikow bezodptywowych w przypadku wiascicieli nieruchomosci, ktorzy nie
zawarli wymaganych przepisami umow i prowadzenie postgpowan w sprawie
optat za odbieranie odpadéw komunalnych Ilub oproznianie zbiornikow
bezodptywowych,

nadzorowanie gospodarowania odpadami komunalnymi, w tym realizacji zadan
powierzonych podmiotom odbierajgcym odpady komunalne od wtascicieli
nieruchomosci,

ustanowienie i zapewnienie selektywnego zbierania odpadoéw komunalnych,
tworzenie 1 utrzymywanie punktow selektywnego zbierania odpadow
komunalnych, w tym wskazywanie miejsc, w ktorych moga by¢ prowadzone
zbidrki zuzytego sprze¢tu elektrycznego 1 elektronicznego pochodzacego z
gospodarstw domowych,

zapewnienie osiggni¢cia odpowiednich poziomow recyklingu, przygotowania do
ponownego uzycia i odzysku innymi metodami oraz ograniczenia masy odpadéw
komunalnych ulegajacych biodegradacji przekazywanych do sktadowania,
prowadzenie we wspoOtpracy z innymi komorkami organizacyjnymi Urzedu
dziatan informacyjnych i edukacyjnych w zakresie prawidtowego gospodarowania
odpadami komunalnymi, w szczegdlnosci w zakresie selektywnego zbierania
odpadéw komunalnych,

tworzenie 1 przekazywanie do udostgpniania na stronie internetowej urzedu gminy
oraz w sposob zwyczajowo przyjety informacji, wymaganych do udostepnienia
przepisami ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach,

dokonywanie corocznej analizy stanu gospodarki odpadami komunalnymi w celu
weryfikacji mozliwosci technicznych 1 organizacyjnych gminy w zakresie
gospodarowania odpadami komunalnymi,

zapobieganie zanieczyszczaniu ulic, placow 1 terendw otwartych, w szczegolnosci
przez zbieranie i pozbywanie si¢ odpadéw komunalnych z terenu Gminy,
prowadzenie ewidencji deklaracji o wysokoSci optaty za gospodarowanie
odpadami zlozonych przez witascicieli nieruchomosci,

prowadzenie rejestru dziatalnos$ci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw
komunalnych od wtascicieli nieruchomosci,

zawieranie z przedsigbiorcg odbierajagcym odpady komunalne od wilascicieli
nieruchomo$ci umowy na odbieranie odpadéw komunalnych od wtascicieli
nieruchomosci,

prowadzenie spraw i postepowan zwigzanych z gospodarowaniem odpadami
komunalnymi, w tym selektywnym zbieraniem odpadéw komunalnych na terenie
Gminy,

prowadzenie ewidencji optat za gospodarowanie odpadéw komunalnych,
prowadzenie spraw i postgpowan zwigzanych z optatami za gospodarowanie
odpadami komunalnymi,

prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawozdawczo$cia z realizacji zadan z
zakresu gospodarowania odpadami komunalnymi,



r) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem odpadami komunalnymi
kontrolg w zakresie przestrzegania i stosowania przepisoOw o utrzymaniu czystosci
i porzadku w gminach oraz w zakresie kar pieni¢znych za ich nieprzestrzeganie,

S) opracowywania we wspolpracy z innymi komorkami projektow regulaminu
utrzymania czystosci i porzadku na terenie gminy,

2) wykonywania innych zadah zwigzanych z systemem gospodarowania odpadami
komunalnymi wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach
oraz z innych ustaw,

3) prowadzenia innych spraw wplywajacych do komorki oraz zleconych przez
Burmistrza.

Przy zalatwianiu spraw uzywa symbolu ,,GO”.”,

6) zalacznik nr 1 do regulaminu otrzymuje brzmienie zalacznika do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ

Emilian Bera



